
宿迁市工程建设项目投标指南

一、网上报名

1、工程建设项目招标一律实行网上投标报名（特殊项目见招标公告）。
2、首次在宿迁招标投标市场参与投标的，应先办理宿迁市市场准入手续，并领取投标报名加密锁。市场准入办理手续请登录宿迁市招标投标网（http://www.sqzbtb.com）查询或致电：市招管办法规处王模，电话：84338707，15152855217。
3、投标人应在招标公告规定的报名期限内投标报名，逾期报名系统将自动关闭。
二、招标文件、光盘和图纸等资料的领取

1、投标人报名成功后，按照招标公告规定的时间、地点及相关要求领取招标文件、图纸、光盘等资料，如发现领取资料存在问题应及时向招标人或招标代理机构咨询补正；
2、如投标项目技术标采用电子评标（远程评标）还应购买技术标制作软件及加密锁。联系人：杜莹，联系电话：88109809，15050957621。

3、电子标书制作教学视频可以从宿迁招标投标网（www.sqzbtb.com）中心栏目下载。

三、资格审查

提供有效证件。请不要将失效的证书复印件装订在资格审查资料中。投标人要及时办理证书延期手续，变更后要通知投标文件编制人员，及时清理失效证书复印件。资格审查所需的相关原件资料应提前准备，等待核查,如未提供，资格审查将不予通过。

四、投标文件制作
1、投标文件格式应按照招标文件要求填写。招标文件中规定要盖章、签字的地方，投标文件应按照招标文件的要求进行盖章和签字；投标文件应按照招标文件给出的表格填写清楚且不能改变表格内容。
2、商务标制作应按招标文件规定的标准编制，投标人投标报价编制人员必须是在投标人单位注册的造价人员。
3、投标光盘的制作。投标人应按照招标文件的要求将商务标或技术标刻录至专用光盘内，并仔细检查光盘与书面投标文件一致性。 

4、投标文件、光盘编制完毕后要仔细检查复核。重点检查有无漏项。主要看：投标文件提供附件资料是否有缺漏；工程量清单的单位和数量是否完整；具体的技术参数有无漏项；有无文字或格式等错误。
五、投标文件的递交
1、投标文件应按规定密封。投标文件编制人员应严格按照招标文件的要求分别包装，确保章印齐全，密封完好。多标段投标时，更要细致检查，防止错装或混装。

2、投标文件应在规定时间送达。负责送达投标文件的人员应及早做好准备，提前到场，外地投标人要关注天气和道路交通状况，如资格后审或招标文件中提及的可享受优先中标条件的获奖证书或批文原件，须在递交投标文件的同时提交招标人或招标代理机构。如果以邮寄方式送达的，投标人必须留出邮寄的时间，保证投标文件能够在截止日之前送达招标人指定的地点，而不是以“邮戳为准”。
3、参会人员应准时到达。法定代表人或授权委托人和招标文件中规定的相关人员必须按时到达开标现场；在评标期间法定代表人或授权委托人应保持通讯畅通，以保证在评委要求对投标文件澄清及答疑时能够及时到达予以澄清和说明。

六、保证金缴退的注意事项
投标人在开标前、中标人在与招标人签订合同前，应分别从企业的法人基本存款账户缴纳投标保证金、履约保证金和中标差额保证金。保证金缴纳帐户：宿迁市招标投标管理办公室，账号：15200188000049808，开户行：江苏银行宿迁分行营业部。帐户、账号、开户行应准确填写，不得多字或少字，否则银行不予受理，从而导致无效标或废标。

投标保证金的提交。首次在宿迁投标报名的，投标人需投标截止时间两个工作日之前携带本单位的基本存款账户《开户许可证》原件和盖有单位公章的复印件到宿迁市招管办财务室审核备案单位基本账户。以未经审核备案的基本账户提交的投标保证金不予接受。保证金提交后应凭银行进账单及时换取宿迁市招管办财务室开具投标保证金收款收据。
七、中标后施工时注意事项

1、投标文件中明确的项目负责人（注册建造师或项目经理）及项目部成员应确保到位。

2、不得非法转包、分包，确需分包的，应符合相关分包规定，在征得发包人书面同意后，方可进场。

3、项目负责人或项目部成员离开施工现场的，应按规定履行请销假手续，请假以书面为准，销假以考勤登记为据。

4、如有特殊情况，确需更换项目负责人时，应符合苏建招[2005]580号文件相关规定，并至市招标投标管理办公室办理变更手续并重新押证。
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